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Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros
Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

Disposicdes Gerais

Tipo de Custo

A ter em conta pelo Beneficidrio no Formulario de
Candidatura

Evidéncia a incluir pelo Beneficiario no Pedido
confirmar a:

Execucdo financeira da acao

de Pagamento com vista a

Execucdao material da acdo

Custo unitario

Devera ser inscrita:

v A unidade relativa a cada rubrica de despesa.

Devera ser apresentado:

v’ Cépia, do original do documento de despesa (a
excegdo das rubricas de viagens e das despesas
didrias), o qual deve ter sido previamente
carimbado e inscrita a respetiva imputagdo do
montante do Fundo a que foi afeto (no caso
concreto, FEAGA).

A cada rubrica de
despesa encontra-se

Tabela de
referéncia

Devera ser incluido (upload):

v 1 orcamento. Neste orcamento, o Beneficidrio devera
assinalar, sublinhando, a rubrica e o respetivo custo que
contribuiram para o valor total inscrito no formulario de
candidatura

A especificidade da despesa pode exigir a inclusdo de
informagdo adicional que se encontra identificada nesta
tabela.

associado um tipo de
custo

Convitee 3
or¢amentos

Devera ser incluido (upload):

v' 1 convite com o detalhe das rubricas da acdo + a
evidéncia do envio do convite as 3 empresas
selecionadas.

v 3 orcamentos correspondentes aos convites enviados,
independentes e comparaveis.

O montante (€) inscrito no formuldrio de candidatura deve

corresponder ao orgamento de valor mais baixo.

O Beneficidrio deve assinalar, sublinhando, no orgamento,

as rubricas de despesa e respetivo custo que contribuiram

para o valor total inscrito no formuldrio de candidatura.

Sempre que o valor incluido na candidatura nao for o prego

mais baixo, o beneficiario deve fazer o upload do

documento com a justificagdo fundamentada da escolha da
proposta economicamente mais vantajosa.

Exemplo: Incluir na candidatura o convite detalhado do
servigo pretendido as empresas A, B e C; bem como

Devera ser apresentado
v'Cépia do original dos documentos comprovativos
de despesa e de pagamento, previamente
carimbados e inscrita a respetiva imputagdo do
montante afeto e do Fundo a que foi afeto (no
caso concreto, FEAGA)
v'Cépia do original do extrato bancario.
0 Um documento de despesa = um movimento de
pagamento
Sublinhar a linha/movimento correspondente
ao pagamento e colocar o n.2 do documento
de despesa (n.2 de ordem a que corresponde
no mapa de relagdo de comprovativos).
0 Vdrios documentos de despesa =
movimento de pagamento
Devera ser apresentada a lista discriminada de
cada documento com a informagdo do
respetivo total pago.
0 Pagamento por encontro de contas
Devera ser apresentado o contrato (acordo) de
compensacdo de créditos/débitos, onde de
estar definidos, os servicos a prestar,
montantes e o n° das faturas envolvidas
respetivo encontro de contasalizado entre a
empresa beneficidria e o prestador de servigos,
suportado pela fatura (cliente/fornecedor) e
pela evidéncia contabilistica.

Um

Edicdon.2: 1
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v Por Pedido de Pagamento

apresentar um Relatério com
a execugdo de todas as agOes
identificando

nomeadamente:

e Descrigdo da agao
executada;

e Local;

¢ Data de execugdo

A especificidade da rubrica
de despesa pode exigir a
inclusdo de informagdo
adicional que se encontra
identificada nesta tabela
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Normas Complementares de Aplicagdo
Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros
Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

i Evidéncia a incluir pelo Beneficidrio no Pedido de Pagamento com vista a
A ter em conta pelo Beneficidrio no Formuldrio de confirmar a:

Candidatura

Disposi¢des Gerais Tipo de Custo

Execucdo financeira da agdo - Execugdo material da agdo

evidéncias do envio do convite as 3 empresas selecionadas.
Os 3 orcamentos apresentados:
Empresa A 100,00 euros
Empresa B 200,00 euros
Empresa C 500,00 euros
O beneficidrio optou e incluiu na candidatura o or¢gamento
da empresa B. Neste caso tem que incluir, na candidatura, o
upload da justificagdo para a escolha deste orcamento.

Devera ser incluido (upload):

v’ Catélogo de precos do Fornecedor onde vai decorrer a
acdo. Nado sdo aceites documentos de Empresas
prestadoras de servigos ou intermediarios da agdo.

v'1 orcamento do prestador de servicos com a
discriminagdo das rubricas de despesa.

O montante (€) inscrito no formuldrio de candidatura deve

corresponder ao orgamento. O Beneficiario deve assinalar,

sublinhando, no orgamento, as rubricas de despesa e

respetivo custo que contribuiram para o valor total inscrito

no formulario de candidatura.

Catdlogo de
pregos ou 1
or¢amento

Nota:
Sempre que o valor orgamentado seja numa moeda diferente do euro devem indicar a taxa de cdmbio aplicada.
Qualquer que seja a tipologia de despesa/custo, o beneficiario devera manter no arquivo contabilistico os originais dos documentos de despesa e de pagamento.
Os originais devem ostentar o carimbo e a imputagdo do montante e do Fundo a que foi afeto (no caso concreto, FEAGA).
O carimbo e inscrigdes devem ser efetuados previamente a realizagdo da cépia a incorporar no pedido de pagamento.
Despesas (aquisigdo de bens, servigos ,etc.) executadas/efetuadas em PT, os documentos devem cumprir os requisitos legais.
Despesas executadas e pagas em paises terceiros, os documentos devem, pelo menos, identificar:
e O servigo prestado; a quantidade e valor unitario; o nimero de pessoas a quem se destina o servico; o local, o periodo de prestagdo do mesmo.

AN NN NN

Edicdon.2: 1
Data de Edigdo: 11-12-2018
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Normas Complementares de Aplicagdo

Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros

Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

Rubrica de despesa

Tipologia da

despesa

A ter em conta pelo Beneficiario
no formulario de candidatura

vidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a
onfirmar a execugdo material da agdo

1.1 Viagem de ida e
volta intercontinental
ou para Paises terceiros
da Europa (Ex. Suiga,
Noruega, Russia ou
Ucrania).

Viagem ida/volta

Custo unitario

De acordo com
0 pais destino
(Ver Tabela de
custos
unitarios)

Euros/ pessoa

v Médximo 2 Recursos

Humanos (RH) do

beneficidrio/viagem.

v’ Poderdo ser incluidas viagens de pessoas que
tenham papel ativo na agdo (Ex. Endlogo,
orador, formador).

Exemplo: Viagem de avido do representante da

empresa para uma ag¢do nos EUA - Lisboa/Nova

lorque/Lisboa.

v" No caso das AOPI:
v' Poderdo ser incluidas as viagens dos
produtores representados.
Exemplo: Viagem de aviGo dos 4 produtores da
Associagdo XX para uma agdo nos EUA -
Lisboa/Nova lorque/Lisboa.

v' Taldo de Embarque fisico ou
eletrénico de ida e de volta;

v" Comprovativos alternativos:

a) Declaragdo da agéncia de viagens,
onde deverd constar
explicitamente a informagao
retirada do sistema de reservas
com a mengdo de que o bilhete foi
utilizado (“Used”,“Flown”);

b) Declaragdo da
transportadora;

c) Check-in, através de SMS, sempre
que num sistema de informagdo
que confirme que o bilhete foi
utilizado.

empresa

1.2 Viagem
intercontinental para a
zona regional:

o Africa

¢ América do norte

¢ Américadosul e

central
+ Asia e Oceania

Viagem
intercontinental
(ida e volta) +
viagens interna de
avido dentro do
pais ou entre
paises da zona
regional

Custo unitario

De acordo com
a zona regional
(Ver Tabela de
custos
unitarios)

Euros/pessoa

v’ Méximo 2 Recursos Humanos
beneficidrio/viagem.

Exemplo: Para uma participagdo em Feira em

Nova lorque e Agdo de formagdo em Toronto pode

ser incluida uma viagem do representante da

empresa, Lisboa/Nova lorque/Toronto/Lisboa.

(RH) do

v’ Poderdo ser incluidas viagens de pessoas que
tenham papel ativo na agdo (Ex. Endlogo,
orador, formador).

v No caso das AOPI:
v" Poderdo ser incluidas as viagens dos
produtores representados.

v' Talio de Embarque fisico ou
eletrénico de ida e de volta + 1
taldo de embarque fisico ou
eletrénico de viagem no pais
destino ou entre paises da regido
geografica ou que o aeroporto de
saida do pais destino seja diferente
do aeroporto de chegada

v’ Comprovativos alternativos:

a) Declaragdo da agéncia de
viagens, onde devera constar
explicitamente a informagdo
retirada do sistema de reservas
com a mengdo de que o bilhete
foi utilizado (“Used”,“Flown”);

b) Declaragdo da empresa
transportadora;
c) Check-in, através de SMS,

Edicdon.2: 1
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Rubrica de despesa

Tipologia da

despesa

Unidade

Normas Complementares de Aplicagdo

Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros
Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

A ter em conta pelo Beneficiario
no formulario de candidatura

Vi

déncia a incluir pelo Beneficiario no

Pedido de pagamento com vista a
onfirmar a execugdo material da agao

sempre que num sistema de
informagdo que confirme que o
bilhete foi utilizado.

v’ Para as viagens para os Paises Terceiros da v Taldes de Embarque fisico ou

Europa que incluem 1 viagem de avido ida e eletrénico de ida e de volta.

volta + viagem/s interna/s de avido dentro do | v Comprovativos alternativos:
pais, ou para outro(s) pais(es) terceiro(s) da: a) Declaragbes das agéncias de
europa onde se realizam agdes, viagens, onde deverda constar
Viagem de ida e De acordo com explicitamente a informagdo
1.3 Viagem regional volta) + pelo o pais destino retirada do sistema de reservas
para paises terceiros da menos uma Custo unitdrio | (Ver Tabela de | Euros/Pessoa com a mengdo de que o bilhete

europa viagem de avido custos foi utilizado (“Used”,“Flown”);
interna. unitarios) b) Declaragbes da empresa
transportadora;

v’ Check-in, através de SMS, sempre
que num sistema de informagdo
que confirme que o bilhete foi
utilizado.

v Maximo 2 Recursos Humanos (RH) do:v 2 Taldes de Embarque fisico ou
beneficidrio/viagem. eletrénico de ida e de volta.

v" Comprovativos alternativos:

- v’ Poderdo ser incluidas viagens de pessoas que : c) Declaracdes das agéncias de
Avido por Mercado . = X . .
inclui: De ac0|.’do com tenham papel ativo na agdo (Ex. Endlogo, V|ag(.er?s, onde develfa constar
2. Viagens dentro do Até 2 percursos a r’egléo .ou orador, formador). expllutament(.e a informagdo
pais/regido (Paises dentro do Custo unitério pais destino Euros/Pessoa retirada do sistema de reservas
. . " (Ver Tabela de v No caso das AOPI: com a meng¢do de que o bilhete
terceiros e Portugal) pa.ns/reglaON custos v' Poderdo ser incluidas as viagens dos foi utilizado (“Used”,“Flown”);
associados a acBes o o
unitarios) produtores representados. d) Declaragdes da empresa
transportadora;
v Pode ser incluida esta tipologia de despesa e) Check-in, através de SMS,

quando ndo estd associada a uma viagem
intercontinental (a excegdo das visitas inversas)

sempre que num sistema de
informagdo que confirme que o

Edicdon.2: 1
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Rubrica de despesa Tipologia da

despesa

Unidade

Normas Complementares de Aplicagdo

Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros
Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

A ter em conta pelo Beneficiario
no formulario de candidatura

vidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a
onfirmar a execugdo material da agao

ou viagem para a zona regional.

Exemplo: Para uma participagdo em Feira em
Nova lorque realizada pelo representante do
beneficidrio, residente no mercado (sem viagem
intercontinental) seguida de uma agdo de
Formagdo em S. Francisco pode ser incluida uma
viagem interna Nova lorque/Séo Francisco/ Nova
lorque.

bilhete foi utilizado.

Exemplo: Para uma participacdo em Feira em v 3 Taldes de Embarque fisico ou
Nova lorque, seguida de uma ag¢bo de Formagdo eletrénico de ida e de volta;
em S. Francisco e depois uma visita ao mercado : vV Comprovativos alternativos:
em Boston pode ser incluida uma viagem interna i a) Declaragbes das agéncias de
o Nova lorque/Sdo Francisco/Boston/Nova lorque. viagens, onde devera
Avido por Mercado que/: /! / 9 g. . . ~
. . . explicitamente a informagdo
inclui_3 ou mais . .
ercur—sos dentro retirada do sistema de reservas
pdo—al's/re 50 com a meng¢do de que o bilhete
p_ 8 foi utilizado (“Used”,“Flown”);
associados a 3 ou o
—maisa Ses b) DeclaragGes da empresa
mals acoes transportadora;

c) Check-in, através de SMS, sempre
qgue num sistema de informagdo
que confirme que o bilhete foi
utilizado.

v Médximo 2 Recursos Humanos (RH) do:v Bilhete de comboio fisico ou
beneficidrio/viagem. eletrodnico.
De acordo com " . , .
. , . v’ Poderdo ser incluidas viagens de pessoas que
Comboio por 0 pais destino tenham papel ativo na agdo (Ex. Endlogo
mercado associado | Custo unitario | (Ver Tabela de | Euros/Pessoa pap s ’ g0
-~ orador, formador).
a acoes custos
unitarios
) v No caso das AOPI:
v" Poderdo ser incluidas as viagens dos
produtores representados.
Barco (associado a o Exclusivo China v/ Méximo 2 Recursos Humanos (RH) do v' Bilhete de barco fisico ou
~ Custo unitario Euros/Pessoa N L.
acdes) e Portugal beneficidrio/viagem. eletrénico.

Edicdon.2: 1
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Rubrica de despesa

Tipologia da

despesa

Unidade

Normas Complementares de Aplicagdo

Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros

A ter em conta pelo Beneficiario
no formulario de candidatura

Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

vidéncia a incluir pelo Beneficiario no

Pedido de pagamento com vista a

onfirmar a execugdo material da agao

. (Ver Tabela de

custos
unitarios)

v’ Poderdo ser incluidas viagens de pessoas que
tenham papel ativo na agdo (Ex. Endlogo,
orador, formador) ou convidados para visita
inversa.

v No caso das AOPI:
v" Poderdo ser incluidas as viagens dos
produtores representados.

Aluguer de v Esta  tipologia de viagem aplica-se v° Documento da empresa de
viaturas entre exclusivamente no ambito de: aluguer para identificar a
cidades de um pais De acordo com e Visitas inversas; tipologia da viatura, comprovar o
terceiro, em visitas o tipo de * Viagens entre cidades associada a realizagdo numero de dias e de pessoas.
inversas ou em viatura e o pais . 4) i ino.
_ o : p Euros/dia/Tipo de agdes na origem e no destino
caso de viagens Custo unitdrio destino de viatura v No caso das AOPI:
coletivas de (Ver Tabela de v' Podem ser incluidas desloca¢des dentro da
organizac¢des custos cidade para os produtores representados.
profissionais unitarios) v O tipo de viatura varia com o n2 de pessoas a
(dentro da mesma viajar.
cidade)
v’ Podem ser incluidos na candidatura como dias v' Fatura e evidéncias do n.2 de dias
de alojamento, a véspera e o dia seguinte a de atividade promocional
acao.
. v" Numa aco de visita ao mercado nhuma mesma
Alojamento em . , S = s
. . De acordo com cidade apenas é permitida a duragdo maxima
unidade hoteleira . A A
durante o periodo 0 pais destino Euros/dia/ de 7 dias.
3. Alojamento R Custo unitério . (Ver Tabela de v Quando for realizada atividade em varias
de realizagdo da pessoa ) . - (s
acio custos cidades do mesmo pais é permitido no maximo
unitarios) um dia entre cidades.
Exemplo: Feira na Russia de 3 dias — Para efeitos
de alojamento podem ser incluidos na
candidatura 5 dias de alojamento (véspera +3 dias
+dia seguinte)
. v" Pode ser incluido um valor total do material de v Fotos do material adquirido e a
4. Material de Agenda o 7,31€ . - . . oo quin
Merchandisi Custo unitario Euros/Unidade Merchandising até 10% do valor elegivel sua utilizagdo na agdo de
erchandising Avental 4,18€ apurado. promogao
Edicdon.2: 1
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Rubrica de despesa

Tipologia da
despesa

Unidade

Normas Complementares de Aplicagdo

Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros

A ter em conta pelo Beneficiario
no formulario de candidatura

Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

Evidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a
confirmar a execugdao material da agao

Baralho de cartas

1,92€

Base de copos

0,58€

Bloco

2,68€

Bola

2,59€

Bolsas de
telemovel

1,11€

Boné

1,90€

Brochura

3,41€

Cachecol

2,03€

Caderno/dossier
de formagdo e
livros de prova

3,51€

Calendario

1,89€

Caminho de mesa

6,46€

Caneta

0,51€

Case cards

3,58€

Catalogo

2,05€

CD’s

0,49€

Certificado de
formagdo

1,53€

Chapéu

2,49€

Copo

1,28€

Corta capsulas

0,42€

Crachas

1,03€

Drop Stop

0,90€

Ficha técnica

0,89€

v E considerado para o célculo dos 10% os

montantes apurados para as agGes. Ndo é
considerado o valor alocado ao material
promocional.

v/ N3o podem ser incluidos outros materiais de
merchandising na candidatura para além dos
pré definidos.

v No valor unitério estdo incluidas as despesas
de tradugdo e produgao.

Edicdon.2: 1
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Normas Complementares de Aplicagdo

Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros

Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

Evidéncia a incluir pelo Beneficiario no

Rubrica de despesa Tipologia da A ter em conta pelo Beneficiario . .
L . Pedido de pagamento com vista a
despesa no formulario de candidatura ’ ~ . ~
. confirmar a execugdao material da agao
Unidade
Fita 0,64€
Frappé 10,80€
Gargantilha 0,84€
Guia de Bolso 0,49€
Lamina anti-gota 0,78€
Lapis 0,42€
Mapa 6,25€
Oculos 1,13€
Pen 6,37€
Pin 1,49€
Pélo 6,07€
Porta cartdes 2,87€
Poster 10,57€
Saca-rolhas 1,65€
Saco 0,96€
T-shirt 2,65€
Wm.e c.ar.ds/c.alxas 5,28€
individuais
Wine - cooler 2,10€
v Pode ser incluido um valor total do material | v' Fotos do material adquirido e sua
Banca degustagdo @ Custo unitario 286€ promocional até 10% do valor do valor elegivel utilizagdo na ag¢do de promogdo
apurado.
o v E considerado para o calculo dos 10% os
. . Banner Custo unitario 47€ montantes apurados para as a¢des. Nio é
5. Material promocional . . .
A ) Euros/Unidade considerado o valor alocado ao material
e informativo . Tabela de L
Display referéncia Merchandising.
v’ Para incluir na candidatura displays é exigida o
upload do documento da empresa prestadora
Roll - up Custo unitario 100€ do servico.

v No valor unitério estdo incluidas as despesas

Edicdon.2: 1
Data de Edigdo: 11-12-2018
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Rubrica de despesa

Tipologia da
despesa

Unidade

Normas Complementares de Aplicagdo

Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros

A ter em conta pelo Beneficiario
no formulario de candidatura

Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

Evidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a
confirmar a execugdao material da agao

de tradugdo e produgdo.

Custo de uma
refeicdo

De acordo com
o pais destino

v O custo proposto ndo pode contemplar o valor
do vinho promovido.

v’ Fotos. Evidéncias do n. de refeicdes
realizadas

completa/pax - Custo unitario | (Ver Tabelade | Euros/Pessoa
almogo/jantar custos
vinico por mercado unitarios)
6. Catering/Refei¢bes
v Ver pidg. 1 e 2 da presente tabela em
Mis en bouche/pax Disposicdes gerais. / Upload no formulario de
—lanche Convitee 3 candidatura do convite (acrescido de
Euros/evento A . NN
orgamentos evidéncias do envio do convite as 3 empresas
selecionadas) e os 3 orgamentos
correspondentes.
v Ver padg. 1 e 2 da presente tabela em: v Apresentacdo de cdpia do contrato
Embaixador de Disposi¢ées gerais. / Upload no formulério de com o prestador do servigo.
vinho/relagdes Convitee 3 Euros/servico candidatura do convite (acrescido de: v’ Descritivo dos eventos em que o
publicas orgamentos evidéncias do envio do convite as 3 empresas prestador de servigos participou,
selecionadas) e os 3 orgamentos do qual deve constar, fotos dos
correspondentes. eventos, cobertura da imprensa
v" Incluir na candidatura o upload do documento | v' Apresentacdo de cdpia do contrato
7. Contratacdo de comprovativo da empresa prestadora do com o prestador do servigo.
servicos especializados servigo que inclua: v’ Descritivo dos eventos em que o
* N2 de Horas prestador de servicos participou,
, . Tabela de Euros/1 * Custo por Hora do qual deve constar, fotos dos
Fotdgrafo/Video N . . o, , (s :
referéncia fotégrafo/hora v E admissivel apenas_1 fotégrafo no maximo de eventos, cobertura da imprensa.

5 horas, por evento.

v No caso das AOPI, é admissivel 1 fotdgrafo e
um técnico de video no maximo de 5 horas/dia
para a totalidade dos dias de evento.

Edicdon.2: 1

Data de Edigdo: 11-12-2018

Pagina 37



Rubrica de despesa

Tipologia da
despesa

Unidade

Normas Complementares de Aplicagdo

Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros

A ter em conta pelo Beneficiario
no formulario de candidatura

Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

Evidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a
confirmar a execugdao material da agao

v O n? de dias por hospedeira ndo pode exceder .

o n2 de dias do evento.

v Listas de assiduidade com a
identificacdo do pessoal contratado
e n2 de dias afetos a tarefa.

Hospedelras/_ Custo unitario 140€ Euros/r_)essoa/
Pessoal de Apoio dia
Social v Ver pidg. 1 e 2 da presente tabela em v Descricdo do trabalho
Media/gestdo e Disposi¢bes gerais. / Upload no formulario de desenvolvido, constando
desenvolvimento Convitee 3 . candidatura do convite (acrescido de nomeadamente o endere¢o do
Euros/servigo A . NN P . L
de orgamentos evidéncias do envio do convite as 3 empresas sitio, a rede social e estatistica de
contetidos/Media selecionadas) e os 3 orgamentos acesso, quando aplicdvel.
bloggers correspondentes.
v’ Ver pidg. 1 e 2 da presente tabela em v Descricio detalhada da atividade
. . Disposi¢coes gerais. / Upload no formulario de desenvolvida.
Media Relations/ . posIcoes g / Pl .
. Convitee 3 . candidatura do convite (acrescido de
Assessoria de Euros/servico A . . R
A orgamentos evidéncias do envio do convite as 3 empresas
imprensa )
selecionadas) e os 3 orgamentos
correspondentes.
v Ver padg. 1 e 2 da presente tabela em: v Descricio detalhada da atividade
Disposi¢ées gerais. / Upload no formulério de desenvolvida.
. Convite e 3 . candidatura do convite (acrescido de
Follow up da agdo Euros/servigo A . N
orgamentos evidéncias do envio do convite as 3 empresas
selecionadas) e os 3 orgamentos
correspondentes.

v" Incluir na candidatura o upload do documento | v'Apresentacdo de contrato com o
comprovativo da empresa prestadora do prestador do  servigo, com
servigo que inclua: indicagdo do tempo afeto a tarefa.

Clipping Custo unitario 361€ Euros/més * N2 de meses. v’ Descricdo do trabalho

desenvolvido (detalhe das noticias
publicadas no periodo de execugdo
material)
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Evidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a
confirmar a execugdao material da agao

v" Incluir na candidatura o upload do documento

comprovativo da empresa prestadora do
servigo que inclua:
¢ Custo diario

v" O Programa/contetdos da
formagdo/workshop/one to one
meeting;

v" O numero de participantes;

Orac?or/Formador/ « N2 de horas/dia v Fotos.
Wine Educator Tabela de Euros/pessoa/ .
o . . ¢ N2 de Orador/Formador/Wine
cozinheiro/ Referéncia dia L A
. Educator/cozinheiro/animador
animador . L
* N2 dias por atividade;
v 'O n2 de dias do Orador/Formador/Wine
Educator/cozinheiro/animador  ndo  pode
exceder o n? de dias do evento.
v' 0 n? de dias de interpretacdo/ traducdo ndo : v’ Listas de assiduidade com a
Tradut / £ / / pode exceder o n2 de dias do evento. identificacdo do pessoal contratado
ral utoras Custo Unitario 306€ uros Pessoa v N3o pode ser incluida a traducio de catalogos, e n2 de dias afetos a tarefa.
Intérpretes Dia .
folhetos ou webservices.
v Ver padg. 1 e 2 da presente tabela em: v Fotos.
Disposi¢ées gerais. / Upload no formulério de
candidatura do convite (acrescido de
. - Convite e 3 evidéncias do envio do convite as 3 empresas
Animagao cultural Euros/pessoa .
orgamentos selecionadas) e os 3 orgamentos
correspondentes.
v’ Esta rubrica de despesas s6 é considerada em
viagens inversas.
vV Gg. 1 2 te tabel v’ Fotos.
Criatividade/ «_ar p_ag~ e _ da presente abe/a_ em otos
N DisposigBes gerais. / Upload no formulario de
decoragao, . . . .
Convitee 3 . candidatura do convite (acrescido de
montagem e Euros/servico A . N
roducio orgamentos evidéncias do envio do convite as 3 empresas
P ¢ selecionadas) e os 3 orgamentos
(eventos)
correspondentes.
Criatividade v’ Ver pidg. 1 e 2 da presente tabela em v Evidéncia da realizacio de cada
. . Disposicdes gerais. / Upload no formulario de produgdo (comprovativo do
produgdo do Convitee 3 . . . . . .
RN Euros/servigo candidatura do convite (acrescido de suporte através do envio de um
material digital e orgcamentos

anuncios

evidéncias do envio do convite as 3 empresas
selecionadas) e os 3 orgamentos

link).
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vidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a
onfirmar a execugdo material da agao

correspondentes.

Organizagao,

v’ Ver pidg. 1 e 2 da presente tabela em
Disposi¢ées gerais. / Upload no formulério de
candidatura do convite (acrescido de

v’ Apresenta¢do de contrato com o
prestador do servi¢co, onde deve
constar a descrigdo das atividades a

implementagdo e Convitee 3 Euros/servico evidéncias do envio do convite as 3 empresas realizar.
acompanhamento orgamentos selecionadas) e os 3 orcamentos | v' Evidéncia da realizacdo da acdo de
da agdo correspondentes. acordo com sua tipologia e com o
definido na presente norma para
cada rubrica.
v’ Ver pidg. 1 e 2 da presente tabela em v  Convites, emails, faxs, cartas a
Disposigbes gerais. / Upload no formulario de estabelecer os contatos.
) . ) candidatura do convite (acrescido de v Exemplar das campanhas
Divulgagdo do Convitee 3 Euros/servico evidéncias do envio do convite as empresas publicitarias nos media, Web e
evento orgamentos selecionadas) e os 3 orgamentos redes  sociais (TV, radio,
correspondentes. imprensa, etc.
v’ Fotos.
Aluguer de copos | Custo unitario 0,80€
Aluguer de o _ v’ Ver pa_’lg. 1da prest_en,t(_e tabela em Disposicdes | ¥ Fotos.
cuspideiras Custo unitario 5,40€ Euros/unidade gerais. / custo unitdrio/ A ter em conta pelo
Beneficidrio no formuldrio de candidatura
8. Aluguer de material v Fotos.
e eq_u'pamento de Aluguer de Frappés | Custo unitario 5,80€
apoio
Aluguer de v Incluir na candidatura o upload do documento | v' Fotos
equipamento comprovativo da empresa prestadora do
informatico Tabela de Euros/Dia servigo que inclua:
(computador, Referéncia * Custo/dia

impressora, ...)

¢ Custo total
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Rubrica de despesa

Tipologia da

despesa
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vidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a
onfirmar a execugdo material da agao

Aluguer de Incluir na candidatura o upload do documento | v' Fotos
material dudio Tabela de comprovativo da empresa prestadora do
visual (projetor, tv, N Euros/dia servigo que inclua:
Referéncia .
aparelhagem ¢ Custo/dia
sonora ...) ¢ Custo total
Incluir na candidatura o upload do documento | v Fotos
comprovativo da empresa prestadora do
Aluguer de Tabela de servigo que inclua:
material Referéncia Euros/Evento « Custo/evento
decorativo
Incluir na candidatura o upload do documento | v Fotos
Aluguer de Cozinha Tabela de comprovativo da empresa prestadora do
. N Euros/Evento . .
Show Cooking Referéncia servigo que inclua:
¢ Custo/evento
Aluguer de Ver pag. 1 e 2 da presente tabela em
mobiliario do Disposi¢bes gerais. / Upload no formulario de
evento (mesas, Convitee 3 candidatura do convite (acrescido de
' Euros/sala A . N
cadeiras, orgamentos evidéncias do envio do convite as 3 empresas
prateleiras, pufs, selecionadas) e os 3 orgamentos
..) correspondentes.
Incluir na candidatura o upload do documento
Aluguer de .
e Tabela de comprovativo da empresa prestadora do
frigorifico N Euros/evento . .
Referéncia servigo que inclua:
¢ Custo evento
Incluir na candidatura o upload do documento
comprovativo da empresa prestadora do
servigo que inclua:
¢ Custo evento
Aluguer de Tabela de v’ Para EOP:
N Euros/evento . . ,
Bancadas Referéncia e Esta rubrica pode ser incluida em todas as

acGes que incluam degustagOes com excegdo
da participagdo em Feira.

Para AOPI:

Esta rubrica pode ser incluida em todas as
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Evidéncia a incluir pelo Beneficiario no

Pedido de pagamento com vista a

confirmar a execugdao material da agao

ac¢des que incluam degustagdes.

v

Apresentagdo do catalogo/orgamento da feira
que inclua:

v Fotos do

Stand global, que
evidencie o material/ equipamento

v' Para stand: de apoio utilizados na agdo
* Preco do m’ promocional.
* Total de m’
* Valor total
Apresentagao v Para sala em Feira:
Stand - Feira do catdlogo de Euros/m2 * Dimens&o da sala e valor
Sala - Feira precos da Feira Euros/Sala ' Para stand e sala é indispensavel a inclusdo, na
efoul candidatura, do upload do catdlogo de pregos
orgamento. praticados pela organizagdo da feira.
9. Aluguer de espaco v N3o sdo admissiveis orcamentos de Empresas
prestadoras de servigo ou intermediarias com
o custo do aluguer de espaco.
v’ Podem estar incluidos outros servigos
contratados a organizagdo da feira (ex.
seguranca e limpeza do stand, chapeleiros).
v’ Ver pidg. 1 e 2 da presente tabela em v' Fotos
. Di: ico is. | f lari
Sala - Hotéis/ . /spt?smoes gerais./ Up o.ad no ormu.l ario de
. Convitee 3 candidatura do convite (acrescido de
Anfiteatros/ Euros/Sala A . NN
o orgamentos evidéncias do envio do convite as 3 empresas
Auditérios .
selecionadas) e os 3 orgamentos
correspondentes.
v Apresentacdo do orgamento da loja que inclua: v Fotos do Stand global, que
Aluguer de espago 2 . . . . .
em loja (ilhas ¢ Preco do m” ou preco por unidade (topo/ilha evidencie o material/
topos prateleirlas Apresentagdo por periodo de tempo) equipamento de apoio utilizados
! ! Catal i 5 ;
10. Aluguer de Espaco ...); (vinho em do Catdlogo (_je Euros/m” e/ou * Meios contratados na agdo promocional.
sl ) pregos da loja . * Valor total
publicitario montra, vinho na Euros/unidade L A . N .
ementa. vinho da ef/oul v E indispensédvel a inclusdo na candidatura do
cas; ) orgamento. upload do catdlogo de pregos praticados pela
P loja ou orcamento emitido pelo ponto de
(degustacges, ...)
venda.
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Evidéncia a incluir pelo Beneficiario no
Pedido de pagamento com vista a

confirmar a execugdao material da agao

v’ Apresentacdo do orcamento da Editora que

Cépia do anuncio e da capa da

(Pixel)

N inclua: respetiva publicagdo.
Apresentagao - . ~
. e Descricdo do trabalho (dimensdes e
Compra Espago do catdlogo de L .
ol Euros/espago localizagdo da publicidade com detalhe
publicitario em precos da s s .
. h publicitario necessario a consulta do catédlogo).
revistas editorae/ou 1l
orcamento  Valor total
¢ E indispensavel a inclusio do upload do
catdlogo de pregos praticados pela editora.
Apresentacgdo Apresentacdo do orcamento do supermercado ;| Exemplar do Folhetos/Catélogos.
do catalogo de E indispensavel o upload do catdlogo de precos
Folhetos/Catélogos precos da praticados pelo Supermercado.
superficie superficie Euros/unidade
comercial comercial e/
oul
or¢camento
Ver pdg 1 e 2 da presente tabela em v Fotos.
. Disposi¢ées gerais/ Upload no formulario de
. Al t . . .
Outdoor/Moopies/ presejn agao Euros/suporte/ candidatura do convite (acrescido de
~ Convitee 3 - A . s
Tottens/Ecrad LED duragdo evidéncias do envio do convite as 3 empresas
orgamentos R
selecionadas) e os 3 orgamentos
correspondentes.
v PRINT SCREEN que evidenciem a
Publicidade online Euros/unidade sua realizagdo.
(Unidade)
Apresenta¢do do orgamento da Empresa v Endereco do sitio ou rede social,
restadora do servigo que inclua: . )
Publicidade online . Tabela de prest o d ¥ PRINT SCREEN que evidenciem a
(CPM) referéncia Euros/CPM ¢ Unidade de medida sua realizacdo.
* N2 de unidades/CPM/Pixel
* Valor Total o -
v Enderego do sitio ou rede social.
Publicidade online . v PRINT SCREEN que evidenciem a
Euros/Pixel

sua realizagdo.
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Pedido de pagamento com vista a
confirmar a execugdao material da agao

Catalogo de

Apresentagdo do orgamento do canal de

v Incluir link de

ficheiro

sem custos de
decoragdo de
viatura)

referéncia

Este valor refere-se exclusivamente:

¢ Trabalho de decoragdo da viatura;

e Ao servico de circulagdo em transportes
publicos.

O valor a inscrever nao pode incluir:

¢ O valor do aluguer da viatura;

* Amortiza¢es de viatura da empresa

precos do imprensa que inclua: 4udio/video
canal de Euros/unidade e Descricdo do  trabalho  (Meio de
Imprensa (Spot imprensa (com de tempo imprensa/duracdo/periodicidade)
Radio / TV) valor (minutos ou  Valor total
orgamentado segundos) E indispensavel a apresentacdo do catalogo de
assinalado) ou precos praticados pelo canal de imprensa.
1 Orgamento
Apresentacdo do orcamento da empresa v Fotos.
prestadora de servigos que inclua:
e Descricdo do trabalho (n? de viaturas;
periodo de duragdo)
Publicidade * Valor total
Circulante (em E indispensavel a apresentacdo do catalogo de
transportes precos praticados pela empresa prestadora de
- Tabela de . ;
publicos com ou Euros/més Servigos.

Convite (ou Ver pag. 1 e 2 da presente tabela em
detalhe do Disposi¢cées gerais.
servigo a * Upload no formulario de candidatura do
prestar que convite (ou detalhe do servigo a prestar que
11. Transporte de Transporte de permita _ permita consultar as tabelas) _e os 3
produtos a consultar as Euros/servigo orcamentos (tabelas de servicos de
produtos a promover promover tabelas) e 3 transportes).
orgamentos
(tabelas de
servigos de
transportes).

Edicdon.2: 1
Data de Edigdo: 11-12-2018

Pagina 44



Normas Complementares de Aplicagdo
Medida de Apoio a Promogdo em Mercados de Paises Terceiros
Portaria n.2 311/2018, de 4 de dezembro

vidéncia a incluir pelo Beneficiario no
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Rubrica de despesa Tipologia da A ter em conta pelo Beneficiario

no formulario de candidatura

despesa

Unidade

Inscrigdo para
participagcdo em

Apresentacgado
do catdlogo de
pregos da feira

Euros/inscri¢do

Apresentagdo do or¢amento da organizacdo da
feira que inclua:

* Inscrigao

e Valor total

Boletim de inscri¢do/ingresso
dos representantes da empresa
e lista de vinhos apresentados

feira/ eventos oul L. , - .
orcamento E indispensavel a apresentagdo do catdlogo de
- . precos praticados pela organizagdo da feira.
12. Inscri¢ao em Feiras, o T - : e
Apresentagdo do orcamento da organizagdo do Boletim de inscrigdo.
concursos e eventos . i
Concurso que inclua: Resultado do concurso, quando
e Apresentagao * Inscrigao ica
Inscri¢io em q P " gd E o ¢ aplicavel.
concurso o catalogo de uros/inscriggo  «  Valor total Cobertura na imprensa, quando
precos e/ou 1 E indispensdvel a apresentagdo do catalogo de aplicavel
orgamento precos praticados pela organizagdo do
concurso.
O custo corresponde ao n? de horas a Mapa de custos com pessoal
13. Custos de Pessoal pon apa P
R tante d Preparacio N2 de despender com a agdo. (disponivel no portal do IFAP)
bepr(:_s(?t\ antedo. | im Ie’r)nenic;a éo horas/Funcion Limite maximo de 5% do sub-total Extrato de declaragbes de
ene |C|ar|to com vinculo follzw " deimla ario da rendimentos da Segurancga Social-
fermam,ar? eou i pecifica i empresa Euros/hora lista nominativa.
emﬁortaml)' § ¢ avaIFi)a 5o dedicado a Comprovativo do pagamento do
(co? ra ~ua(;zadotpara_a . o aghio vencimento.
re_a 'I(Zjai]ao € determinada Comprovativo do pagamento dos
atividade) encargos sociais.
Despesas 4% do custo das ag¢des do projeto. Estd dispensada a apresentagdo

administrativas
(ex: eletricidade,

de comprovativos de despesa e
de pagamento.

14. Custos , ~ .
.. . agua, telefone, fax, Sdo calculados automaticamente,
Administrativos uso de pelo que ndo tém que ser
computador, solicitados pelo beneficidrio.
papel, limpeza)
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vidéncia a incluir pelo Beneficiario no

Rubrica de despesa Tipologia da

A ter em conta pelo Beneficiario

L . Pedido de pagamento com vista a
despesa ; no formulario de candidatura ’ ~ . ~
: . onfirmar a execugdo material da agao
Unidade
v' A aplicar a pessoa com vinculo contratual | Verificado em fung¢do da Estadia
(permanente ou temporario) a Entidade
. beneficiaria.
- - Euros/dia/ L . .
15. Despesas didrias Custo unitario 92€ 65503 v Podem ser incluidos na candidatura como dias
P de despesas didrias, a véspera e o dia seguinte
a acdo.
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